
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Bannewitzer Abwasserbetrieb, einem Eigenbetrieb der Gemeinde Bannewitz im Landkreis Sächsische Schweiz- Osterzgebirge ist eine Stelle 
mit der Bezeichnung  

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung / Kasse / Abgaben (m/w/d) 
 
ab dem 01.03.2025 unbefristet zu besetzen. Die durchschnittliche wöchentliche Arbeitszeit beträgt 25 Wochenstunden.       

 
Das Aufgabengebiet umfasst folgende Arbeitsinhalte: 
 

• Debitorenbuchhaltung (inkl. Forderungsmanagement und Mahnwesen)  

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs  

• Mitwirkung bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen (vollständige, geordnete und nachprüfbare Abwicklung  
ausgewählter Geschäftsvorfälle in der Gewinn- und Verlustrechnung und Bilanz (HGB, SächsEigBVO) 

• Erstellung von Monats- und Tagesabschlüssen, Erstellung von Analysen, Statistiken und Berichten 

• Büroorganisation und Sekretariatsaufgaben, Archivierung, Beschaffungswesen, Reisekostenabrechnung, 

  Kassenführung  
 

Unsere Anforderungen an Sie:  

• abgeschlossene mindestens dreijährige Ausbildung an einer Berufsschule bzw. Berufsfachschule in der kaufmännischen 
Fachrichtung oder vergleichbar und eine mehrjährige einschlägige Berufserfahrung im Aufgabengebiet 

• tiefgründige und anwendungsbereite Kenntnisse im sächsischen Haushalts-, Kassen- und Kostenrecht sowie dem Handelsrecht 
(HGB) 

• gute Kenntnisse im Verwaltungsrecht, Eigenbetriebsrecht, Finanz- und Abgabenrecht 

• Flexibilität und Teamfähigkeit sowie hohe soziale Kompetenz 

• strukturelles Denken und Arbeiten, Kommunikationsfähigkeit 

• Fahrerlaubnis Klasse B 

• anwendungsbereite Kenntnisse MS Office und DATEV, BALY, S-FIRM (von Vorteil) 
 

Wir bieten Ihnen:  

• Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD), Jahressonderzahlung 

• eine betriebliche Zusatzversorgung und die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen  

• steuer- und sozialabgabenfreie Sachbezugskarte sowie weitere Entgeltanreize im Rahmen der leistungsorientierten Bezahlung 

• Familienfreundlichkeit durch flexible Arbeitszeit 

• Angebote im Rahmen der betrieblichen Gesundheitsförderung 

• Unterstützung bei der Fort- und Weiterbildung, Bildungsurlaub 

• eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit 
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Schul- und Ausbildungsabschlüssen, Beurteilungen, Nachweis 
Fortbildungen etc.) unter Angabe der Chiffre - Nr. 2025 - 01 bis zum 14.02.2025 an den 
 

Bannewitzer Abwasserbetrieb 
Gemeinde Bannewitz, Possendorf 

Schulstraße 6 
01728 Bannewitz 

Mail: bab@bannewitz.de 

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise für m/w/d Bewerber geeignet. Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung 
vorrangig berücksichtigt. Bitte legen Sie dazu einen entsprechenden Nachweis der Bewerbung bei. Es erfolgt keine Rücksendung der 
Bewerbungsunterlagen ohne frankierten Rückumschlag. Vorstellungs- und Reisekosten werden nicht erstattet. 
Mit der Abgabe der Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverständnis zur elektronischen Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum 
Abschluss des Bewerbungsverfahrens. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit möglich. 
 

 

• ein Konzept um das Thema „gesunde und naturverbundene Lebensweise“ 

• ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld mit angenehmem Kollegium  
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 11.07.2014  an die  

 

Gemeindeverwaltung Bannewitz,  

Fachbereich 1, Herrn Wersig, 

 Schulstraße 6 

 in 01728 Bannewitz OT Possendorf. 

 

Stellenausschreibung  
(Chiffre – Nr. 2025 – 01) 

 
 


